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PENGAJUAN NOMOR INDUK DOSEN NASIONAL (NIDN)

1. TUJUAN
Menjamin tersedianva Dosen Tetap untuk memiliki Nomor Induk Dosen Nasional (NIDN ).

2. RUANG LINGKUP
Dilingkungan Universitas Pancasila dan Kopertis Wilayah I11.

3. ACUAN
Edaran Kopertis Wilayah 111 dan Dikti melalui Internet.

4. DEFINISI
4.1. Daosen Tetap adalah dosen yang diangkat oleh Rektorat / Yayvasan yang dibuktikan dengan
SK Pengangkatan
4.2, NIDN adalah Nomor Induk Dosen Nasional vang dikeluarkan oleh Dikti.

5 WEWENANG / TANGGUNG JAWAR
5.1, Memantau pengurusan NIDN dilingkungan Fakultas Teknik Universitas Pancasila
5.2. Menyiapkan hardeopy dan Scan file
a. Fotocopy KIF
b. Folocopy ljasah, transknp (legalisir asli/basah)
¢. SK Pengangkatan sebagai dosen tetap
d. Surat pemyataan (asli) diatas materal dart dosen ybs sebagal dosen tetap di Perguruan
Tinggi.
e. Fowcopy SK jabatan fungsional akademik (bagi yvang sudah mempunyai)
5.3. Mengoreksi kelengkapan pengurusan NIDN.
54. Berkoordinasi dengan bagian pengurusan NIDN di Rektorat dalam pelaksanaan pengurusan
NIDN.
6. PROSEDUR
6.1. Dagian Kepepawaian menyiapkan berkas-berkas yang dibutuhkan untuk pengurusan NIDN
vang terdin dan :
a. Foto copy ljasah & tramsknp 81, 82, 83 di legalisir asli (basah)
b. SK Pengangkatan sebagai dosen tetap Universitas Pancasila.
¢, Sural Pemyataan tidak bekerja penmh wakiu pada instansi neperi/swasta atan perouruan
tinggi swasta lainnya.
d. Foto copy KTP yang masih berlaku,
e. SK Jahatan Fungsional (hila sudah mempunyai).
6.2. Kabaz Administrasi Umum menyviapkan surat pengantar ke Rektorat yang ditandatangani
oleh Wadek 1.
6.3, DBagian Umum Fakuoltas mengirim surat dan berkas-berkas pengurasan NIDN ke Rektorat
melalui Bagian Umum untuk diproses selanjutnya di Kopertis Wilayah 11 & Dikti.
6.4. Setelah keluar NIDN akan tampil di Websire Dikti,
6.5. Selanjuinya NIDN dipergunakan schagai syarat untuk pengurusan jabatan funsional dosen,
LPSBLED dan Sertifikasi dosen.

7. DOKUMENTASI

Surat pernyataan diatas materai dari dosen vbs sebagmi dosen tetap di Fakultas Teknik
Universitas Pancasila.
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8. DIAGRAM ALIR

Drosen meny faphkan:
1. Vowcopy ljazah & manskrip 51, 32,53
Legalisir basah
SK Penpangkatan
Surat pernyataan dosen yhs
Fotocopy KTP
SKE Jabatan fungsional (jika ada)

bl R

r

Kabag. ALl menyiapkan
sural penganlar ke rektorat

¥

Bagian Umum F1 mengirim
berkas NIDN ke Rektorat

Keluar NLN
Lammipil di

wehsite Dllj:ll//

NIDN syarat urus jabatan fungsional,
EPSBED dan Sertifikasi Dosen

b
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Dibuat oleh :
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Dristribusi
Seluruh Unit Kerja
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