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[bookmark: _GoBack]Nomor 	:		
Tanggal	:

Kepada Yth.

Kabag. Adm. Umum
Fakultas Teknik Universitas Pancasila
di
Jakarta.


Dengan hormat,

Sehubungan dengan permintaan dari :
Unit kerja	: …………………………
Tanggal      : …………………………
kebutuhan barang terlampir, maka bersama ini diajukan permohonan pembelian sebagai berikut :

	No.
	Nama Barang
	Spesifikasi
	Jumlah
	Keterangan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Demikian surat permohonan pengadaan barang ini kami sampaikan, atas perhatian dan persetujuannya diucapkan terima kasih.


	Disetujui oleh :




---------------------
	Mengetahui




------------------------
	Yang mengajukan,




-------------------------
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