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Kepada Yth.

Sdr ………………………….
Pegawai Fakultas Teknik 
Universitas Pancasila
Di 
JAKARTA

Dengan hormat,
Sehubungan dengan hasil evaluasi absensi Pegawai  No: ….../Wadek II/FT/…../20… tgl  ….
Bersama ini disampaikan sebagai berikut :

	Bulan
	Tidak Disiplin
	Alpha
	Keterangan

	
	Hadir
	Pulang
	
	

	
	
	
	
	



Memperhatikan Peraturan Yayasan Pendidikan dan Pembina Universitas Pancasila Nomor 01 Tahun 2012 tanggal 31 Agustus 2012 tentang Peraturan Kepegawaian Universitas Pancasila dan berdasarkan data tersebut diatas, maka Saudara terkena tata tertib kerja pasal :  
Dengan Peringatan : 

	Pertama
	
	Kedua
	
	Ketiga



Untuk selanjutnya diharapkan Saudara dapat meningkatkan DISIPLIN dan PRESTASI KERJA sesuai dengan peraturan yang berlaku di FTUP.
Demikianlah peringatan ini disampaikan untuk menjadi perhatian.

Jakarta,  ……………….20…….
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