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KATA PENGANTAR

KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL) merupakan bagian yang
penting dari kurikulum di Prodi Teknik Mesin Fakultas Teknik Universitas
Pancasila (FTUP), karena melalui kegiatan KKL ini mahasiswa dapat
menambah pengetahuan dan wawasan dalam bidang teknik mesin, serta
dapat mengaplikasikan ilmu, keterampilan dan kompetensi yang dimiliki
untuk dapat membantu mengidentifikasi permasalahan yang ditemukan di
lapangan, menganalisisnya serta mencari alternatif penyelesaian dari
permasalahan tersebut.

Buku Pedoman Pelaksanaan KKL ini disusun agar mahasiswa dapat
melaksanakan kegiatan KKL sesuai dengan prosedur dan mekanisme yang
sudah ditetapkan, agar pelaksanaan KKL dapat lebih terarah agar maksud
dan tujuan dari pelaksanan KKL ini dapat dicapai secara maksimal.

Kepada seluruh dosen dan staf di prodi Teknik Mesin FTUP saya
ucapkan terima kasih atas bantuan dan kerjasamanya, sehingga Buku
Panduan Pelaksanaan KKL ini dapat diselesaikan.

Semoga Buku Panduan Pelaksanaan KKL ini bermanfaat dan dapat

disempurnakan kearah yang lebih baik.

Jakarta, Mei 2020




1.

PANDUAN PELAKSANAAN
KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL)
PRODI TEKNIK MESIN FTUP

Pendahuluan

a.

KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL) merupakan bagian dari
Kurikulum Pendidikan di Jurusan Teknik Mesin FTUP yang wajib
dilakukan oleh mahasiswa. KKL mempunyai beban 2 (satu) sks dan
dapat dilakukan di Industri, perusahaan negara, proyek
pembangunan atau tempat lain yang kegiatannya mempunyai
relevansi dengan bimbingan tenaga ahli dari perusahaan yang
bersangkutan bersama-sama dengan Pembimbingan Jurusan yang
telah ditunjuk untuk itu. Hasail KKL disusun dalam sebuah laporan
dan akan dinilai melalui Ujian Sidang KKL.

Maksud dan Tujuan

a.

Agar mahasiswa dapat melihat relevansi antara teori dengan
praktek sehingga ia dapat memperoleh pemahaman yang lebih
lengkap tentang teori-teori yang selama ini telah di pelajari di kelas.
Sebagai sarana latihan bekerja bagi para mahasiswa dan sekaligus
memberi ketrampilan untuk mengamati perkembangan dan
penerapan IPTEK didunia kerja.

Lingkup KULIAH KERJA LAPANGAN

a.

b.

C.

Lingkup KKL vyang harus dilakukan oleh mahasiswa adalah
meliputi dua bidang yakni :

Bidang organisasi dan manajemen dari perusahaan dimana
mahasiswa KKL

Bidang Teknik Mesin yang dapat berupa Teknik Perancangan,
Penerapan dan Pengolahan.

Diharuskan mahasiswa KKL sesuai dengan bidang peminatan
masing-masing, Yyakni bidang peminatan perancangan teknik,
konversi energi, teknik manufaktur dan mekatronika, Peserta KKL
dalam satu perusahaan maksimum empat mahasiswa dengan topik
KKL yang berbeda. Bila kondisi perusahaan tidak memungkinkan
boleh satu topik untuk dua mahasiswa.



Persyaratan Peserta.

a.

b.

Telah menyelesaikan administrasi akademik dan keuangan, yakni :

a.1.Terdaftar sebagai mahasiswa Jurusan Teknik Mesin FTUP pada
semester tahun akademik yang sedang berjalan.

a.2 Memprogramkan KKL dalam KRS

Telah mengumpulkan sks sebanyak 100 sks tanpa nilai D dan E

Prosedur Pengajuan KKL

a.
b.

Telah memenuhi semua persyaratan pada butir 4.
Mengajukan permohonan KKL kepada koordinator KKL guna
mendapatkan surat pengantar KKL ke Perusahaan yang ditanda
tangani oleh Kajur/Sekjur.
Pengajuan permohonan KKL harus disertai dengan
d.1. copy transkrip akademik
d.2. Proposal KKL

Format proposal KKL dapat dilihat pada lampiran A.
Setelah diterima KKL di perusahaan yang bersangkutan mahasiswa
menemui koordinator KKL dengan membawa buku persensi KKL
yang sudah diisi dan diberi foto 4 x 6. buku persensi KKL dapat
dibeli di Jurusan.
Berdasarkan proposan KKL, koordinator KKL menentukan
pembimbing KKL jurusan bagi mahasiswa yang bersangkutan.
Lebih lengkap prosedur mahasiswa melaksanakan KKL dapat
dilihat pada lampiran F.

Bimbingan KKL

a.

b.

Dalam melakukan KKL mahasiswa akan dibimbing oleh
Pembimbing Perusahaan dan Pembimbing Jurusan.

Pembimbing Perusahaan adalah pembimbing utama dan berfungsi
membimbing mahasiswa dalam melaksanakan KKL sehingga
pelaksanaan KKL tersebut sesuai dengan keadaan dan kondisi yang
ada didalam perusahaan bersangkutan. Penunjukan pembimbing
perusahaan sepenuhnya menjadi wewenang Pimpinan Perusahaan.
Pembimbing Jurusan adalah co pembimbing yang berfungsi sebagai
tempat konsultasi jika mahasiswa mengalami kesulitan di dalam
melaksanakan KKL, khususnya didalam hal penyusunan laporan
KKL nya.



d. Jika Pembimbing Perusahaan tidak ada maka Pembimbing Jurusan
berfungsi  sebagai Pembimbing Utama dan sepenuhnya
mengarahkan mahasiswa didalam melaksanakan KKL.

Jangka Waktu Pelaksanaan KKL.

Jangka waktu pelaksanaan KKL minimal 1 bulan dan / atau sesuai
dengahn pengaturan yang diberikan oleh Perusahaan, dianjurkan
mahasiswa melakukan KKL pada waktu libur semester.

Laporan KKL

a. Laporan KKL disusun pada semester dimana mahasiswa
mengambil mata kuliah KKL. Apabila dalam satu semester laporan
belum berhasil disusun maka mahasiswa tersebut mencantumkan
kembali mata kuliah KKL ini pada pengisian KRS berikutnya.

b. Umur laporan KKL maksimal 2 (dua) tahun, lebih dari dua tahun
laporan belum dapat dievaluasi, mahasiswa harus melakukan KKL
ulang.

c. Format laporan KKL dapat dilihat pada lampiran B. Laporan KKL
ditulis dalam kertas ukuran A4 dan dijilid dengan soft cover”
warna biru.

d. Laporan KKL harus mendapat dua pengesahan yaitu : pengesahan
dari Jurusan. Pengesahan dari Jurusan ditanda tangani oleh
Pembimbing dan diketahui oleh koordinator KKL. Format
Pengesahan Jurusan dapat dilihat pada lampiran E.

e. Laporan KKL diserahkan ke Jurusan sebanyak 3 buku untuk
keperluan sidang KKL.

f. Format “Cover” laporan KKL dapat dilihat pada lampiran C,
sedangkan contohnya pada lampiran D.

Sidang Evaluasi KKL

a. Sidang Evaluasi KKL (SEKKL) diadakan pada setiap akhir
semester setelah selesai pelaksanaan UAS

b. SEKKL dilakukan oleh Tim Penguji yang diangkat dengan surat
keputusan Dekan atas usul Ketua Jurusan.

c. Tim Penguji terdiri dari tiga penguji minimum 2 penguji yang
diketahui oleh salah satu anggota tim penguji tersebut.

d. Lama ujian sidang KKL tiap mahasiswa maksimal 45 menit.

e. Penilaian matakuliah KKL terdiri dari dua unsur yakni :
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- Nilai buku laporan KKL yang diberikan olenh pembimbing
dengan bobot 40%.

- Nilai presentasi dengan bobot 60%, nilai presentasi diambil
dari nilai rata-rata ketiga penguji. Unsur yang dinilai pada
waktu presentasi adalah :

- Penguasaan materi KKL
- Cara penyajian
f. Nilai minimal kelulusan KKL adalah C.

10. Perbaikan laporan KKL

Laporan KKL vyang mengalami perbaikan harus diselesaikan
mahasiswa paling lambat satu minggu sejak SEKKL dilakukan. Butir-
butir perbaikan akan ditulis pada sebuah formulir, ditanda tangani oleh
penguji yang bersangkutan dan diketahui oleh pembimbing, laporan
KKL yang sudah diperbaiki diserahkan kembali kepada koordinator
KKL bersama formulir perbaikan yang sudah ditanda tangani ulang
oleh pembimbing.



KETENTUAN PELAKSANAAN KULIAH KERJA LAPANGAN

Mahasiswa yang akan melaksanakan KULIAH KERJA LAPANGAN
(KKL), wajib memiliki buku Panduan Pelaksanaan KKL yang sudah
ditetapkan oleh Jurusan Teknik Mesin Fakultas Teknik Universitas
Pancasila.

Selama pelaksanaan KKL, mahasiswa harus membuat cacatan harian
kegiatan KKL vyang ditulis pada Lembar Asistensi Pembimbing
Lapangan dan diparaf oleh pembimbing lapangan yang ditunjuk oleh
perusahaan tempat pelaksanaan KKL.

Pada akhir pelaksanaan KKL, pembimbing lapangan memberikan
cacatan terhadap pelaksanaan KKL setiap mahasiswa yang ditulis pada
lembar Catatan Dari Perusahaan, ditandatangani oleh pembimbing
lapangan, pimpinan perusahaan dan diketahui oleh Koordinator KKL
Jurusan Teknik Mesin..

Buku ini harus dikembalikan kepada Jurusan Teknik Mesin maksimal 2
(dua) minggu setelah berakhirnya pelaksanaan KKL..

Hal — hal lain yang belum tercantum dalam ketentuan ini, akan
ditentuan dikemudian.



BUKU ASISTENSI
PELAKSANAAN KULIAH KERJA LAPANGAN

NamMa Perusanaan : .........ccceevveiieeiiecie it
Nama Mahasiswa L e
No.Pokok L e
Nama Pembimbing Lapangan ...
Nama Pembimbing Jurusan L e

JURUSAN TEKNIK MESIN
FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS PANCASILA

JI. Srengseng Sawah Jagakarsa Jakarta 12640
Telp. (021) 7864730 Pes 14 Fax. (021) 7270128, 7272290



LEMBAR PERSETUJUAN

Nama Mahasiswa TP P PP PT PRI
No. Pokok s
Nama Perusahaan e
Alamat PRSP PR PT P PPPOPROTN
Pembimbing Lapangan PRSPPSO PTPTPPPOPRON
Pembimbing Jurusan ST PT PP
Waktu Pelaksanaan e




Lembar Asistensi Dengan Pembimbing Lapangan

NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING




NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING
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NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING
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NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING

Total waktu pelaksanaan KKL




Catatan Dari Pembimbing Lapangan?

Pembimbing Lapangan?



Mengetahui,

Koordinator KKL Pimpinan Perusahaan®
Program Studi ........0 s 4
S ) S )

Keterangan :

1) Catatan diisi oleh Pembimbing Lapangan.

2) Diisi nama dan tanda tangan serta cap unit kerja (jika ada) dari Pembimbing Lapangan.

3) Diisi nama dan tanda tangan serta cap perusahaan (WAJIB ADA) dari
Pimpinan/Atasan Pembimbing Lapangan.

4) Diisi nama Perusahaan tempat KKL.

5) Diisi nama dan tanda tangan serta cap Prodi (WAJIB ADA) dari Koordinator KKL
Prodi.

6) Diisi jenjang Prodi.
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Lembar Asistensi Dengan Dosen Pembimbing Prodi

NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING
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NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING
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NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING
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NO

TANGGAL

KEGIATAN

PARAF
PEMBIMBING

18




Catatan Dari Pembimbing Prodi
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Pembimbing Prodi

LAMPIRAN
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Lampiran A

FORMAT PROPOSAL KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL)

l. PENDAHULUAN
1. POKOK PERMASALAHAN KKL (JUDUL KKL)
1I. LINGKUP PEMBAHASAN
V. DATA YANG AKAN DIKUMPULKAN
4.1. Data Umum Perusahaan
a. Sejarah Perusahaan
b. Organisasi Perusahaan

c. Bidang Kegiatan Perusahaan

4.2. DATA KKL

V. PESERTA KKL DAN BIDANG PEMBAHASANNYA

VI. RENCANA JADWAL KERJA
VII.  PENUTUP.

Lampiran B
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FORMAT LAPORAN KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL)

BAGIAN AWAL
=  Halaman Judul

= Halaman Persetujuan Perusahaan
= Halaman Persetujuan Jurusan

= Halaman Kata Pengantar

= Halaman Daftar Isi

= Halaman Daftar Tabel

= Halaman Daftar Gambar

= Halaman Daftar Lampiran

BAGIAN TENGAH (BAGIAN ISI LAPORAN)
Bab I : PENDAHULUAN
Bab Il : TINJAUAN PUSTAKA
Bab 1l : TINJAUAN UMUM PERUSAHAAN
Bab IV : PERSOALAN YANG DIBAHAS DALAM KKL
Bab V : KESIMPULAN DAN SARAN

BAGIAN AKHIR
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN

Lampiran C
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Format Cover” laporan KULIAH KERJA LAPANGAN

LAPORAN KULIAH KERJA LAPANGAN
DI
NAMA PERUSAHAAN

JUDUL TEMA YANG DIAMBIL

oleh:

Nama Mahasiswa
NPM Mahasiswa

PROGRAM STUDI TEKNIK MESIN STRATA | / DIPLOMA 111
FAKULTAS TEKNIK
UNIVERSITAS PANCASILA
SEPTEMBER 2020

Lampiran D
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LEMBAR PENGESAHAN JURUSAN

LAPORAN KULIAH KERJA LAPANGAN

dengan judul:
Disusun oleh :
L s NO.POKOK & v
2 NO.POKOK © ooeiieeeeei et eee e

Dinyatakan telah disetujui dan disahkan

Jakarta, ......cocoveeniininn, 20........
Mengetahui, Menyetujui,
Koordinator KKL Pembimbing KKL
Prodi Teknik Mesin S-1/D-3 Prodi Teknik Mesin S-1/D-3
(covrrermrere e ) (cmrrermreee e )
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Lampiran E

LEMBAR PENGESAHAN PERUSAHAAN

LAPORAN KULIAH KERJA LAPANGAN
Di

Nama Perusahaan

Waktu Pelaksanaan Kuliah Kerja Lapangan (KKL)
dari Tanggal ........cccooevvvneenne. e ———

Disusun oleh :

Lo NO.POKOK : ..o
2 e NO.POKOK : ..o
, i20ii
Mengetahui, Menyetujui,
Pimpinan Perusahaan Pembimbing Lapangan
Cap Perusahaan
(coeeeereerene e ) R )

25



Lampiran F

PROSEDUR MAHASISWA MELAKSANAKAN
KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL)

Mahasiswa Terdaftar
> 100 sks untuk S1 dan > 80 sks untuk D3

'

Mahasiswa mengajukan
Permohonan KKL
Kepada koordinator KKL

v

Mahasiswa membawa
Surat KKL ke Perusahaan
v

Setelah KKL nya diterima di Perusahaan,
mahasiswa menemui Koordinator KKL
dengan membawa buku presensi KKL

'

Koordinator menentukan
Pembimbing KKL

v

Mahasiswa menemui pembimbing
untuk mendapat pengarahan

v

e Mahasiswa melaksanakan KKL

e Konsultasi ke pembimbing Bila
menemui kesulitan

!

[ Mahasiswa Sidang KKL ]
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Lampiran G

FORMAT LAPORAN KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL)
PROGRAM KHUSUS : KARYA TULIS ILMIAH

BAGIAN AWAL

= Halaman Cover

= Halaman Persetujuan Jurusan
= Halaman Kata Pengantar

= Halaman Daftar Isi

= Halaman Daftar Tabel

= Halaman Daftar Gambar

= Halaman Daftar Lampiran

BAGIAN TENGAH (BAGIAN ISI LAPORAN)

Bab I : PENDAHULUAN
Bab Il : TINJAUAN PUSTAKA
Bab Il : HASIL DAN PEMBAHASAN

(sesuai topik pembahasan KKL)
Bab 1V : KESIMPULAN DAN SARAN

BAGIAN AKHIR
DAFTAR PUSTAKA
LAMPIRAN
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Lampiran H

FORMAT LAPORAN KULIAH KERJA LAPANGAN (KKL)
PROGRAM KHUSUS : REVIEW JURNAL

BAGIAN AWAL

= Halaman Cover

= Halaman Persetujuan Jurusan

= Halaman Kata Pengantar

BAGIAN TENGAH (BAGIAN ISI LAPORAN)
Judul Artikel

Nama Jurnal

Volume/No - Halaman

Tanggal/Bulan/Tahun

Nama Penulis

Institusi Penulis

Pokok Bahasan Utama Penelitian

Tujuan Penelitian

Metode Penelitian

Hasil Penelitian

Kesimpulan Penelitian

Catatan:

- Minimal 5 judul artikel sebidang dan semua tema saling terkait satu sama
lain.

- Umur artikel maksimal 10 tahun terakhir.
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BAGIAN AKHIR
= Kesimpulan (berdasarkan analisis dari hasil penelitian seluruh

artikel yang dirujuk dengan menyampaikan kelebihan dan
kelemahan dari tiap-tiap artikel secara terstruktur dan saling
terkait)

= Saran (Kemungkinan penelitian yang bisa dilakukan dari hasil

simpulan diatas)

Petunjuk Melakukan Review Jurnal

Langkah 1  : Melakukan review pada jumlah halaman

Langkah 2  : Membaca hal — hal penting pada jurnal tersebut
Langkah 3  : Penulisan review bagian : Membuat pembuka
Langkah 4  : Buat daftar isi

Langkah 5  : Penulisan review bagian : Membuat Judul

Langkah 6  : Penulisan review bagian : Membuat keterangan jurnal
Langkah 7 : Memperkenalkan tentang si Jurnal atau Introduction Jurnal
Langkah 8 : Metodologi yang digunakan pada jurnal

Langkah9  : Sumber Jurnal

Langkah 10 : Isi dari review kamu

Langkah 11 : Kesimpulan

Langkah 12 : Penulisan review bagian penutup
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https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Cara_Mereview_Jurnal
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_1_Melakukan_review_pada_jumlah_halaman
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_2_Membaca_hal_-_hal_penting_pada_jurnal_tersebut
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_3_Penulisan_review_bagian_Membuat_pembuka
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_4_Buat_daftar_isi
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_5_Penulisan_review_bagian_Membuat_Judul
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_6_Penulisan_review_bagian_Membuat_keterangan_jurnal
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_7_Memperkenalkan_tentang_si_Jurnal_atau_Introduction_Jurnal
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_8_Metodelogi_yang_digunakan_pada_jurnal
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_9_Sumber_Jurnal
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_10_Isi_dari_review_kamu
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_11_Kesimpulan
https://www.ilmubahasa.net/2017/04/cara-mereview-jurnal-yang-baik-dan-benar-terbaru-2017.html#Langkah_12_Penulisan_review_bagian_penutup
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